
 

 
 

MANUAL PROSEDUR 

SEMINAR PROPOSAL PENELITIAN TESIS  

 

 

TUJUAN: 

Manual prosedur Seminar Proposal Penelitian Tesis ini bertujuan untuk memberi penjelasan 

kepada pihak terkait mengenai prosedur ujian Seminar Proposal mahasiswa program S2 di PS 

Magister Biologi FSM Universitas Diponegoro. 

 

PENGERTIAN 

1. Proposal Penelitian Tesis adalah  adalah tugas yang dikerjakan oleh mahasiswa Program 

Magister berupa rencana penelitian tesis yang akan dilakukan oleh mahasiswa. 

2. Seminar Proposal adalah kegiatan akademis  dilaksanakan mahasiswa yang mengambil MK 

Proposal Penelitian dan telah menyusun rencana penelitian tesis, sudah disetujui dosen 

pembimbing, sebelum dilakukan penelitian. 

3. Pengelola Program Studi adalah Ketua dan Sekretaris Program Studi dibantu staf 

adminstrasi. 

4. Koodinator Seminar Proposal Tesis adalah Pengampu MK Seminar Proposal yang bertugas 

mengkoordinir kegiatan Seminar Proposal, dan memandu/moderator jalannya seminar. 

5. Dosen Pembimbing adalah dosen yang ditugaskan untuk melakukan pembimbingan ke 

mahasiswa dalam melaksanakan tugas akhir.  Dosen Pembimbing terdiri Dosen Pembing I 

dan Dosen Pembimbing II. 

6. Mahasiswa pemakalah, adalah mahasiswa PS Magister Biologi yang mengambil MK 

Proposal Penelitian dan akan mempresentasikan Proposal Penelitiannya. 

7. Mahasiswa peserta Seminar Proposal, adalah mahasiswa  Magister Biologi terutama yang 

mengambil MK Proposal Penelitian. 

8. Pada saat Seminar proposal  dihadiri oleh  koordinator  Seminar proposal, Pembimbing 

(setidaknya1 orang Pembimbing), mahasiswa pemakalah  dan mahasiswa  peserta seminar 

(minimal 5 mhs) 

9. Sekretariat adalah Staf administrasi  yang ditugaskan untuk urusan administrasi dan 

menyiapkan pelaksanaan Seminar Proposal  
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Seminar Proposal dilaksanakan untuk menentukan kelulusan mahasiswa yang mengambil mata 

kuliah Proposal Penelitian dan kelayakan untuk melakukan penelitian tesis. 

 

PROSEDUR 

1. Mahasiswa pemakalah mendaftar ke Pengelola PS Magister Biologi melalui secretariat.  

2. Pengelola PS/Sekretaris menetapkan tempat dan waktu serta  pelaksanaan Seminar 

Proposal. 

3. Pengelola PS membuat surat undangan kepada Koordinator Seminar Proposal, Pembimbing 

Tesis dan Mahasiswa peserta seminar. 

4. Pembimbing, Pengelola menerima Undangan Seminar Proposal dan Draf Proposal Tesis. 

5. Mahasiswa membuat ringkasan Proposal Tesis untuk peserta, minimal 10 expl. 

6. Mahasiswa pemakalah hadir, minimal 10 menit lebih awal dari waktu yang tertera di 

undangan. 

7. Sekretariat menyiapkan berita acara dan berkas Seminar Proposal 

8. Koordinator  MK Proposal Penelitian, Dosen Pembimbing, dan peserta hadir tepat pada 

waktu dan tempat yang telah ditentukan, sesuai dengan undangan. 

9. Pelaksanaan Seminar  Proposal dipimpin/ dimoderatori  oleh  Koordinator Seminar/ 

Pengampu MK Proposal Penelitian. 

10. Mahasiswa pemakalah  mempresentasikan Materi Proposal Tesis selama lebih kurang 15 

menit di hadapan peserta seminar. 

11. Diskusi berupa masukan, saran  atau pertanyaan terkait materi proposal tesis dari dari 

peserta seminar, (dimulai dari mahasiswa, Koordinator Seminar Proposal/Pengelola PS, 

Pembimbing Tesis, dan peserta lain), mahasiswa menyampaikan argumentasi baik secara 

lisan maupun tertulis. Waktu diskusi ± 30 menit. 

12. Dosen Pembimbing memberikan komentar/evaluasi  terkait dengan jalannya diskusi dan 

materi Proposal Tesis. 

13. Koordinator Seminar Proposal/Pengampu MK Proposal dan Dosen Pembimbing 

memberikan penilaian terhadap penulisan dan hasil presentasi mahasiswa. 

14. Dosen Pembimbing dan Dosen Seminar/Koordinator Seminar Proposal  menandatangani 

berita acara Seminar Proposal tesis. 

15. Penutupan Seminar Proposal Tesis oleh Dosen Koordinator Seminar Tesis. 

16. Berita acara dan berkas Seminar Proposal diserahkan ke PS Magister Biologi. 

REFERENSI 

1. Peraturan Akademik Universitas Diponegoro (Peraturan Rektor No.364/PER/UN7/2012). 

2. Penetapan Kurikulum Program Sarjana Bagi Program Studi Magister Biologi Pada Fakultas 

Matematika dan Ilmu Pengetahuan Alam Universitas Diponegoro (Peraturan Rektor No. 

054/PER/H7/2009). 
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LAMPIRAN 

 

Ketentuan : 

1. Telah lulus MK Metodologi Penelitian.  

2. Menyerahkan draft  Proposal Tesis yang ditanda tangani semua dosen pembimbing.  

3. Pelaksanaan ujian Seminar Proposal 

a. Waktu pelaksanaan Seminar Proposal presentasi kurang lebih 15 menit, diskusi 

selama 30 menit, serta pembukaan, evaluasi pembimbing, dan penutupan selama 15 

menit. Maksimal 100 menit (2 jam Tatap muka). 

b. Perlu persyaratan mengikuti seminar 75% tatap muka (salah satunya di luar PS 

Magister Biologi). 

c. Komponen penilaian: Penyajian (nilai 1-20), Penulisan (1-20), Penguasaan Materi 

(1-60),  

d. Penilaian dilakukan oleh Pembimbing dan Dosen MK Seminar Proposal. 

e. Penilaian diberikan dan kelulusan ditentukan dengan kriteria A: 80< X<100;  B: 70< 

X<80; C: 60< X<70;  

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


