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MANUAL PROSEDUR
PENGAJUAN PROPOSAL TESIS MAHASISWA

TUJUAN:

Manual prosedur Pengajuan Proposal Tesis ini bertujuan untuk memberi penjelasan kepada
pihak terkait mengenai prosedur Pengajuan Proposal tesis mahasiswa program S2 di PS
Magister Biologi FSM Universitas Diponegoro.

PENGERTIAN:

1. Proposal penelitian tesis adalah adalah tugas yang dikerjakan oleh mahasiswa PS
Program Magister berupa rencana penelitian tesis yang akan dilakukan oleh mahasiswa.

2. Pengelola PS Magister Biologi adalah Ketua dan Sekretaris Program Studi dibantu staf
adminstrasi

3. Dosen Pembimbing adalah dosen yang ditugaskan untuk melakukan pembimbingan ke
mahasiswa dalam melaksanakan tugas akhir. Dosen Pembimbing terdiri Dosen Pembing
I dan Dosen Pembimbing I1.

4. Judul /topik penelitian adalah judul/topik yang akan dikerjakan untuk penelitian tesis
mahasiswa PS Magister Biologi

PIHAK TERKAIT:

1. Mahasiswa

2. Pengelola Program Studi

3. Dosen Pembimbing

4. Sekretariat/Staf administrasi



MEKANISME DAN PROSEDUR:

a.

Mahasiswa mengajukan judul/topik penelitian ke Pengelola PS Magister Biologi (mengisi
form pengajuan judul tesis).

Ketua dan Sekretaris PS Magister Biologi membahas judul/topik yang diajukan
mahasiswa dan menentukan calon Dosen Pembimbing.

Pengelola bersama dengan mahasiswa berdiskusi untuk memperbaiki/merumuskan judul
judul/topik penelitian, dan merekomendasikan calon Dosen Pembimbing

Mahasiswa menghubungi calon pembimbing untuk meminta kesediaan menjadi Dosen
Pembimbing, dengan mengisisi form kesediaan yang sudah disediaan PS Magister
Biologi.

Form kesediaan dikembalikan ke Sekretariat untuk dibuatkan SK Pembimbing.

Setelah ada kesediaan pembimbing, mahasiswa bisa melakukan penyusunan proposal
dengan arahan Dosen Pembimbing.

Mahasiswa dapat mengajukan ujian seminar proposal setelah proposal disetujui
pembimbing.
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DIAGRAM ALIR

Pihak-Pihak yang Terlibat

No. Kegiatan Sekret | Pengel | Pembi Adm Waktu Dokumen
Mhs : . inistr
ariat ola mbing asi

1 | Mahasiswa mengisi form 30 Menit | a. Form isian
isian pengajuan judul/ topik pengajuan
penelitian Tesis  dan ] Judul/topik
diajukan ke Pengelola — tesis
melalui sekretariat.

2 Pengelola (Ketua dan Maksimal | a. Form
Sekretaris) mendiskusikan v satu pengajuan
kelayakan topik/judul Y minggu judul/ topik
penelitian dan mengajukan | \___/ dari waktu penelitian
calon pembimbing pengajuan

judul/topik

3 PS membuat Form v 30 Menit | a. Form
kesanggupan calon kesanggupan
Pembimbing untuk menjadi pembimbing
dosen Pembmbing 6

4 Calon pembimbing Form a. Form
memgisi form kesanggupan kesanggup kesanggupan
pembimbing an pembimbing

pembimbin
g diisi
setidaknya
3 hari
setelah
form
dibuat

5 Mahasiswa  menyerahkan a. Form
kembali form kesanggupan kesanggupan
pembimbing yang sudah di v pembimbing
isi calon pembimbing, ke yang sudah di
Pengelola PS, melalui isi calon
Sekretariat pembimbing

6 | Pengelola membuat
Pengajuan Surat Tugas A 4 Form pengajuan
Dekan untuk ST ke Dekan
Pembimbing

7 | Mahasiswa melaksanakan
proses pembimbingan y
Penyusunan Proposal | A
dengan Dosen Pembimbing 7

8 | Mahasiswa bisa Draf Proposal

mengajukan Ujian Proposal
kalau draf proposal sudah
disetujui Pembimbing




LAMPIRAN

1. Form Pengajuan topik/judul tesis
2. Form kesediaan Dosen Pembimbing, sebegai Pembimbing Tesis



